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БЛАНК ЗАКАЗА 

ВАКАНСИЯ 







               дата
 



требования к претенденту

Основные обязанности: _____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Предпочтительный возраст кандидата:___________________________ Предпочтительный пол кандидата: ____________________
Образование: _______________________________________________________________________________________________________ 
Опыт работы и знания:_______________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

Владение иностранными языками: ___________________________________________________________________________________ 
Владение компьютером и оргтехникой: _______________________________________________________________________________ 
Наличие водительских прав: A B C D E. Наличие автомобиля: __________________________________________________________ 
Дополнительные требования ________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________
информация для претендента 

Причина появления вакансии: _______________________________________________________________________________________
Подчиняется: __________________________________________Имеет в подчинении:_________________________________________ 

График работы: ________________________________________Выходные:__________________________________________________

Место работы (адрес): _______________________________________________________________________________________________

Наличие командировок: ________________________________Тип и срок оформления трудовых отношений: ___________________

Продолжительность испытательного срока: ___________________________________________________________________________

Заработная плата на испытательный срок: ____________________________________________________________________________

Заработная плата после прохождения испытательного срока: ____________________________________________________________

Дополнительные компенсации и льготы: ______________________________________________________________________________

Дата планируемого приема кандидата на работу: ______________________________________________________________________

информация о заказчике
Название фирмы: __________________________________________________________________________________________________ 

Основной вид деятельности: ________________________________________________________________________________________ _

Адрес: ______________________________________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. и должность ответственного представителя по договору: __________________________________________________________ 

Подразделение, Ф.И.О. и должность лица, которое будет оценивать и отбирать кандидатов на должность:

_____________________________________________________________________________________________________________________

Список агентств, работающих над данной вакансией____________________________________________________________________

Телефон фирмы _________________________________ , Факс: _________                            E-mail ______________________________
Срок исполнения заказа 




Подпись 



М.п.










